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Instructiuni de completare a formularului de inscriere online

in primul rand este necesar sa va creati un cont prin accesarea link-ului disponibil pe
pagina http://ina.gov.ro/recrutareLAP/.

Persoanele care au deja un cont pe platforma (de la un proces de recrutare anterioar) vor alege
optiunea “Am deja cont” si au optiunea de recuperare parola, in cazul in care nu si-o mai
amintesc.

Dupa crearea contului se parcurg urmatorii doi pasi:

Pasul 1 - Completare si verificare date

Dupa crearea contului, se va deschide formularul de inscriere. Persoana interesata va completa
informatiile solicitate si va incarca documentele necesare inscrierii. Toate sectiunile marcate cu *
sunt obligatoriu de completat.

ATENTIE! in sectiunea Module se vor selecta toate modulele.

Fisierele vor fi scanate in format pdf (se pot scana in format grayscale pentru a obtine fisiere de
dimenisuni mai reduse), certificate conform cu originalul, datate si semnate, dupa caz:

- CV-ul in format Europass se dateaza si este asumat prin semnatura de catre candidat, apoi se
scaneaza in format pdf si se incarca in formularul de inscriere online, in dreptul rubricii
respective din sectiunea Fisiere.

- Propunerea/propunerile de plan de lectie se completeaza conform modelului INA disponibil
pe platforma, se dateaza si se semneaza de catre candidat, apoi se scaneaza intr-un singur
fisier pdf si se incarca in formularul de inscriere online, in dreptul rubricii respective din
sectiunea Fisiere.

- Copiile celorlalte documente se certifica conform cu originalul si sunt asumate prin
semnatura de catre candidat, apoi pentru fiecare punct in parte, documentele aferente
acelui punct se scaneaza toate, intr-un singur fisier pdf si se incarca in dreptul rubricii
respective din sectiunea Fisiere (de exemplu, daca aveti mai multe diplome de studii, se
scaneaza toate intr-un fisier si se incarca la punctul Diplome de studii)

Persoanele care sunt deja inscrise in baza de date de la un proces de recrutare anterior vor gasi
deja completate majoritatea campurilor din formular si sunt rugate sa verifice si sa actualizeze
informatiile (in special planul de lectie care este diferit si trebuie reincarcat conform modelului de
pe platforma).

Este foarte important ca dupa completarea formularului sa activati butonul Salvare date inainte sa
listati formularul de inscriere sau daca ati completat o parte dintre informatii si doriti sa continuati
ulterior inscrierea.

Pasul 2 - Inscriere

Dupa salvarea datelor introduse in PASUL 1, doar daca au fost completate toate campurile
obligatorii marcate cu *, va fi disponibil PASUL 2 care presupune mai intai accesarea link-ului
Tipareste formular inscriere. Dupa verificarea documentului generat de aplicatie, acesta se
listeaza, se dateaza si se semneaza de catre candidat, apoi se scaneaza in format pdf si se incarca
in sectiunea PASUL 2: Tnscriere.

Inscrierea se finalizeazd prin activarea butonului Inscrie-te, dupa care va urma mesajul de
confirmare.

ATENTIE:
Dupa incarcarea formularului de inscriere, nu mai pot fi facute modificari in cuprinsul
formularului online!
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