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INSTRUCȚIUNI DE ÎNSCRIERE 
la Programul de formare specializată în domeniul amenajării teritoriului, urbanismului și 

autorizării construcțiilor pentru arhitecții șefi la nivel de municipii și orașe 
 
I. CREARE CONT  
 

Persoanele interesate își creează cont pe platforma de training INA (training.ina.gov.ro) accesând Creare cont 
și urmând pașii:  

1. Se stabilesc numele de utilizator (se recomandă utilizarea adresei de e-mail) și parola de autentificare pe 
platforma de training INA;  
2. Se completează informațiile personale și instituționale solicitate;  
3. Se bifează caseta „Înțeleg și sunt de acord” pentru acordul privind datele cu caracter personal;  
4. Se activează butonul „Creează noul meu cont”;  
5. Imediat, platforma de training va trimite un e-mail la adresa de e-mail specificată anterior. Citiți e-mail-ul, dați 
click pe link-ul pe care îl conține și contul solicitantului va fi confirmat și veți fi autentificat. 

 ! Persoanele care au deja cont pe platforma de training INA vor accesa butonul „Acces platformă” pentru 
parcurgerea procesului de înscriere prezentat la punctul II, Înscriere Program de Formare Specializată.  

(Toate câmpurile sunt obligatorii!)  
 
II. ÎNSCRIERE PROGRAM DE FORMARE SPECIALIZATĂ 

1. Vă autentificați pe platforma de training INA cu numele de utilizator și parola stabilite la crearea contului.  

2. Se accesează secțiunea PROGRAME INA-RUR, se selectează grupul țintă „Arhitecți șefi – la nivel de 
municipii și orașe” și se activează butonul „Înscrie-mă”.  

3. Se activează secțiunea „1. Completați documente și informații înscriere” - „Adaugă date”.  

4. Se alege modul de finanțare a participării la program (din bugetul instituției - dacă tariful de participare este 
achitat de instituția participantului sau din surse proprii - dacă tariful de participare este achitat de către participant). 

5. Se completează CUI instituție, dacă la punctul 4 s-a optat pentru finanțarea din bugetul instituției. 
Dacă s-a optat pentru finanțarea din surse proprii, nu mai este necesară completarea CUI instituție și se 
va completa “ - “. 

6. Se bifează caseta Declar că nu am studii în domeniul urbanismului și amenajării teritoriului. 

7. Se bifează caseta Declar că datele introduse sunt corecte și reale (dacă nu se bifează, înscrierea nu este posibilă). 

8. În secțiunile dedicate se vor încărca următoarele documente: 

− act de identitate; 

− act de studii - diplomă de licență sau echivalentă;  

− document din care să reiasă faptul că ați promovat concursul pentru ocuparea funcției publice 
de arhitect-șef (nu este necesar în cazul persoanelor care doresc că ocupe în viitor o funcție de 
arhitect-șef la nivel de municipiu sau oraș, au formația profesională de inginer în domeniul construcțiilor 
sau inginer cu specialitatea inginerie economică în construcții și nu au studii în domeniul urbanismului 
și amenajării teritoriului); 

− declarație din care să reiasă faptul că aveți atribuții în autorizarea executării lucrărilor de 
construcții cu caracter special (pentru angajații instituțiilor din Sistemul Național de Apărare, Ordine 
Publică și Securitate Națională);  

− acordul instituției pentru participarea la program, cu mențiunea apartenenței la grupul țintă, 
după caz. 

9. Activați butonul „Salvează”. 

10. Se accesează secțiunea „2. LISTAȚI FORMULAR ÎNSCRIERE”, verificați datele și semnați formularul. 

11. Se accesează secțiunea „3. TRIMITEȚI FORMULARUL DE INSCRIERE” și se apasă butonul Adaugă 
pentru a încărca formularul de înscriere, iar apoi se apasă butonul TRIMITE pentru a finaliza înscrierea. 

*Responsabilul programului de formare verifică documentele transmise, validează candidaturile complete și 
informează participanții. După validarea înscrierii platforma va afișa mesajul Înscriere validată. 
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