INSTITUTUL NATIONAL DE ADMINISTRATIE

INSTRUCTIUNI DE iINSCRIERE

la Programul de formare specializata pentru numirea intr-o functie de demnitate

publica de prefect si subprefect (2025)

. CREARE CONT

Toate campurile sunt obligatorii!

Persoanele interesate isi creeaza cont pe platforma de training INA (training.ina.gov.ro) dupa cum

urmeaza:

1. Se stabileste numele de utilizator (se recomanda utilizarea adresei de e-mail) si parola de
autentificare pe platforma de training INA,

a bk wn

Se completeaza informatiile personale si institutionale solicitate;

Se bifeaza caseta ,,in;eleg si sunt de acord” pentru acordul privind datele cu caracter personal,
Se activeaza butonul ,Creeaza noul meu cont”;

Imediat, se va trimite un e-mail la adresa specificata anterior. Se citeste e-mail-ul, se activeaza

link-ul pe care il contine si contul solicitantului va fi confirmat.

I Persoanele care au deja cont pe platforma de training INA se vor autentifica pe training.ina.gov.ro
pentru parcurgerea procesului de inscriere prezentat la punctul Il, Inscriere Program de Formare
Specializata.

I. INSCRIERE PROGRAM DE FORMARE SPECIALIZATA

1. Va autentificati pe platforma de training INA cu numele de utilizator si parola stabilite la crearea
contului.

2. Se selecteaza ,Programul de formare specializata pentru numirea intr-o functie de
demnitate publica de prefect si subprefect (2025)".

3. Se activeaza butonul ,Inscrie-ma” si codul de inregistrare pentru fiecare participant va fi afisat
sub forma INAxxxx si transmis pe adresa de e-mail;

! Codul de inregistrare va fi utilizat pentru afisarea rezultatelor pe site-ul INA.

4. Se activeaza sectiunea ,Completati documente si informatii inscriere”.

5. Se activeaza ,Adauga date”.

6. Se incarca urmatoarele documente, in format .pdf:

6.1.
6.2.
6.3.
6.4.

6.5.

act de identitate;

diploma de licenta sau echivalenta;

curriculum vitae, model european - asumat prin semnaturad de candidat,

dovada numirii in functia de demnitate publica de prefect sau de subprefect, pentru persoanele
care ocupa o astfel de functie;

acordul institutiei pentru participarea la program si achitarea tarifului de participare, daca tariful
de participare este achitat din bugetul institutiei sau autoritatii publice - model acord

7. Se alege modul de finantare a participarii la program (din bugetul institutiei, caz in care
factura se va emite pentru institutia participantului sau din surse proprii, caz in care factura se
va emite pe persoana fizica).

8. Se precizeaza CUI institutie necesar pentru emiterea facturii; daca la punctul anterior s-a optat
pentru finantarea din surse proprii, CUI institutie nu mai este necesar si se va completa “ — .

+ valoare prin formare
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9. Se bifeaza caseta ,,Declar ca datele introduse sunt corecte si reale”. Daca nu se bifeaza
caseta, inscrierea nu este posibila.

10. Se activeaza butonul ,Salveaza si vizualizeaza” si apoi butonul ,Continuare”.

11. Dupéa incarcarea documentelor puteti verifica stadiul inscrierii prin activarea sectiunii ,Stadiu
inscriere”.



